Opret bruger:

For at kunne oprette flere
brugere til Webshop, skal
den bruger der vil oprette
en bruger veere
Administrator.

Klik pa pilen ved kontonavnet gverst til hgjre i den bla menulinie:

TestUser DK - | Vejen Konto -

Under menuen skal man
nu ga ind under Profil og
konto

Klik pa Profil og konti:

KOMNTO

=:=:,-__ B o

Brendby Konto

Profil og konti !
- 1

| profil og konti vaelges
Administrere brugere

Mit Solar

[ﬁ.dministrer brugere >]

Under Administrer bruger
veelges Tilfgj bruger

Klik pa Tilfgj bruger:

[ Tilfej bruger ]




Skriv brugerens Skriv brugerens mailadresse og klik pa Neeste:
mailadresse Opret

E-mail adresse er pAkrasvet

Brugernavn og adgangskode vil blive sendt til denne E-mail
adresse

Udfyld brugers oplysninger | Tast Fornavn, Efternavn og mailadresser, samt evt.
mobilnummer/telefonnummer:

bage

Opret

(. )




Udfyld felterne med
Webshop indstillinger og
rettigheder til brugeren

Brugernavn kan ikke udfyldes, da det automatisk bliver mailadressen.
Veelg Brugertype, Vare nr. (det der vaelges bliver standard sggning),
Brugerrettigheder og om bruger evt. skal have adgang til Prisfiler og
Rabatfiler

Webshop indstillinger
Har adgang til Webshop

Kodeordet skal vaere mindst 8 tegn, indeholdende sma og

5tore bogstaver samt tal.

Brugertype* Vare nr.*
® Normalbruger O EL
) Administrator O wvs

Brugerrettigheder

M4 se alle ordre
M4 sende ordre
M& se nettopris

Pris- og rabatfiler
] Pprisfiler
[] Rabatfiler

Hvis der ikke sattes flueben i “"Ma se nettopris” , sa vil bruger kun have
adgang til listepriser

Konto og projekter skal
tilfgjes til bruger for at

For at tildele brugeren konti skal du klikke pa linket Se dine konti og
projekter

Konti og projekter

Se dine konti og projekter




Velg nu de konti brugeren skal
have adgang til

Seet flueben ved de konti som bruger skal have adgang til:
Konti og projekter

[ Brendby Konto
Vejen Konto

Endre standardkonto eller projekt ,"'. ANNULLER

Saet nu konto’en eller en af
konti’ene som standardkonto

Klik pa Linket ZEndre standardkonto eller projekt:
Konti og projekter

[] Brendby Konto

Vejen Konto

| ANNULLER ]

Klik nu pa Veelg som standardkonto

Konti og projekter

Vejen Konto [ Vazlg som standardkonto ]

[ Lk

Bruger kan nu gemmes

Klik pa Gem:
Konti og projekter

1 Brendby Konto

Vejen Konto

fEndre standardkonto eller projekt [ ANNULLER |




Nu kan du oprette brugeren

Klik pa Opret og bruger er nu oprettet.

Konti og projekter
Se dine konti og projekter

Der bliver sendt en velkomstmail til brugeren med et link til at
der kan saettes et password.

Password skal vaere pa mindst 8 karakterer og besta af tal og
bogstaver.

Hvis bruger ogsa skal have
adgang til projektkonti skal du nu
seettes pa bruger

Klik nu pa Se dine konti og projekter

Klik pa konto, sa projekterne bliver vist

Seet flueben ud for de projekter bruger skal have adgang til
Gem bruger igen




